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Alapdokumentum

lgazgato

2024.06.01

Fogalomtar

Sorszdm Fogalom / révidités

Meghatdrozds

i Alapdokumentumok

Az Intézményben alapdokumentumok koézé soroljuk az
Alapité okiratot, Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatot, a
szakterlletekhez tartozd Ugyrendeket, a belsd szabdlyzatokat
és a munkamegoszidsi megdllapoddsokat.

2 Eliarasrend

folyamatiépések kronologikus sorrendben toriénd leirdsa,
amelyben a feladatelvégzéshez a felels (beosztas es/vagy
szervezeti egység) és a hozzdrendelt hatdridd is kialakitasra
kerll. A hatdridére példa: minden hénap ufolsdé napja,
minden év elsd napjd, 5 munkanapon beldl stb.

3. FOggelek

Szabdlyzathoz  szorosan  hozzdtartozd  folyamatdbra,
sablonok, formanyomtatvdnyok stb. A fuggeléekek
modositésa, ha a szabdlyzat mdasképpen nem rendelkezik,
kOlBn is médosithatd az intézményvezetd jdvahagydsaval. A
mindenkor haszndlatos aktudlis sablonokat a sablontdr
tartalmazza.

4. GMK

Budapest Fovdros XV. kerUleti Rdakospalota, Pestujhely,
Ujpalota Onkormdnyzat Gazdasagi Mikddtetési Kézpont

lgazgatd /
Intézményvezetd

Budapest Févaros XV. kerUleti Rékospalota, Pestijhely,
Ujpalota Onkormdényzat Egyesitett Bélcsédék megbizoft
igazgatdja

6. Intézmény

Budapest Févaros XV. kerUleti Rdkospalota, PestUjhely,
Ujpalota Onkormdnyzat Egyesitett Bélcsédék

7. Kozérdek( adat

Az dllami vagy helyi dnkormdnyzati feladatotf, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kbézfeladatot ellatd
szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozd vagy kézfeladatdnak ellatésaval dsszefiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
bdrmilyen médon vagy formdban régzitett informacié vagy
ismeret, fUggetlentl kezelésének madiatdl, ondlld vagy
gylUiteményes jellegétdl, igy kildndsen a hatdaskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a muikddést szabdlyozd jogszabdlyokra,
valamint a gozddlkoddsra, a megkotott szerzbdeésekre
vonatkozé adat (Infotv. 3.§ 5. pont) A kdzérdekl adatok
megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni
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Sorszam

Meghatdrozas

Fogalom / révidités

azon 6dofok tekintetében is, amelyeket térvény kdzérdekbdl
nyilvanos adatnak mindsit.

Kodzérdekbdl nyilvanos
adat

a kozérdekd adat fogalma ald nem fartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvénossagra hozataldt,
megismerhetdségét vagy hozz&férhetévé tételét térvény
kdzérdekbdl elrendeli (Infotv 3.§ 6. pont)

K&zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv
teladat- és hatdskdrében eljéré személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetéi megbizdsa, a kézfeladat ellatasaval
Bsszefuggd egyéb személyes adata, valamint azock
személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torveny
eléirja. A kdzérdekbdl nyilvanos szemelyes adatok a célhoz
k&tdtt  adatkezelés  elvének  tiszteletben  tartaséval
terjeszthetéek.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos
adat a jogszabdly vagy dllami, iletéleg helyi dnkormdnyzafi
szervvel kdtot szerzdédés alapjan kdtelezben igénybe veendd
vagy mds modon ki nem elégitheté szolgditatast nyujto
szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységUkre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsilé adat.

Az Infotv 28.§8 (1) bekezdése alapjan a kdzérdekd adat
megismerése irant széban, irésban vagy elekironikus Uton
barki igényt nyUjthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kodzérdekd adatok  megismerésére
vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

K&zérdek( adatok
kdzzétételérol

A kézieladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozd Ugyekben
_ igy kiUldndsen az dllami és dnkormdnyzati koliségvetésre és
annak végrenajtasara, az dllami és dnkormdnyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhaszndldsdra és az erre KOtOH
szerzédésekre, a piaci szereplék, a magdnszervezetek és -
személyek részére kulonleges vagy kizarélagos jogok
biztositdsdra vonatkozdan - kdteles eldsegiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat. ( Infotv 32.§)

Az Infotv cdlapjan koételezben kézzéteendd kdzérdekU
adatokat internetes honlapon, digitdlis formaban, barki
szamadra, személyazonositas nélkil, korlatozdstol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesziés és -torzulds
nélkdl kimdsolhaté maédon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimdsolés €és a hdalozati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzéférhetéve tenni (a
tovdbbiakban: elektronikus kdzzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.
(Infotv 33. § (1) bek.)

10.

Kozérdekl
adatigényld

Az a magyar dllampolgdr (személy), aki a kozérdekbdl
nyilvénos adatok megismeréséhez  valamilyen gaflo
korilmény okén nem fér hozzd, de arra igényt tart.

Kdzérdek( informdciot
bejelentd

Az a személy, aki kbzérdekU javaslatokat, észrevételeket fesz
és oki javité intézkedésre okot add Ugyfélkezelési-,
panaszkezelési  eljardsrendben  részt  vevd szemeély, aki
esetleges kdzérdeky sérelmezé eljdrast, magatartast eszlel az
intézményben.

T

Kozérdek( szabdlyzat

Jelen szabdlyzat: KézérdekG adatok igénylésének, a
panaszok bejelentésének eljarasrendje és a kézérdekd
informaciét bejelenté személy védelmérdl szol6 szabdlyzat
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Sorszdm Fogalom / révidités | Meghatdrozds
13, K: K6zds mappa (un: NAS hdldzat)
14 KT Budapest Févdros XV. kerUleti Rdkospalota, Pestdjhely,
' Ujpalota Onkormanyzat képviselé-testllete.
Normativ irdnyitasi szabdlyzat betartéséval, azintézményre, a
15. Szabdlyzat mikddtetésre, gazddlkoddsra vonatkozd szabdlyok és
folyamatok dekumentumba foglaldsa.
16. SzMSz Szervezeti és MUkddési Szabdlyzat.
Budapest Févaros XV. kerUleti Rdkospclota, Pestijhely,
17. Tagintézmény-vezeté | Ujpalota Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédékhez tartozd

tagbolcséde vezetésével megbizott munkavdllald
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A szabdlyzat célja

Budapest Févaros XV. kerUleti Rékospalota, PestUjhely, Ujpalota Onkormdnyzat
Egyesitett Bolcsédék (tovébbiakban: Intézmény) (székhelye: 1156 Budapest,
Nadasté park 1.) a mindenkor hatdlyos k&zérdek( adatok igénylésével kapcsolatos
&5 a kdzérdekd informdciokat bejelents személyének vedelme védelme érdekében
jelen szabdlyzatban hatdrozza meg d kdzérdek(d adatokkal kapcsolatos aldbbi
eléirdsokat:

_ a kdzérdekd adatok nyilvénossagra hozataldnak rendjéft,

_ a kbzérdek( adatok igénylével kapcsolatos eljarasrendet (igénylés, dontést
az igénylés jogossagdrol, valaszadast, nyilvantartast és archivalas rendjét),

- g kdzérdekl informdaciét bejelenté személy védelmeét biztositd intézményt
terhel® felel®sségi kordket, titoktartdsra vonatkozd eljdrast a mindenkor
hatalyos Panaszkezelési szabalyzat tartalmazza.

- a kulonleges esetekben teendd intézkedéseket.

A szabdlyzat személyi hatdlya

Jelen szabdlyzat kiteried az Intézmény igazgatdjdra (felsé vezetésre) és az
eljarasban résztvevod, kijelolt dolgozdkra.

Kdzérdek( adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje

A kdzérdekd adatok nyilvanosséagra hozataldnak folyamatdabrdjat az 1. sz. melléklet
ismerteti.

1. Kdzzététel térvényi eléirdsai alapjan a kdzérdekl adatok dokumentumba
(legyzékbe) foglalasa

_  Kézérdekii adatok menUpont létrehozdsa a honlapon
_ Amennyiben a kotelezett szerv nem rendelkezik weboldallal, igénybe
vehetd a kdzponti honlapis, ahol a koézérdeklG adatokat tartalmazoé
dokumentumokat lehet kdzzétenni
_ 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 1. szdmG mellékilete szerinfi tagolds szerint
kell kbzzétenni
1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.2 A felOgyelt kdltségvetési szervek
1.3 Gazddlkodd szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 ~Felettes, felugyeleti, tdrvényességi ellendrzést vagy fellgyeletet
gyakorld szervek
1.7 Kdliségvetési szervek
2. Tevékenységre, mikoddésre vonatkozd adatok
3. Gazddlkoddsi adatok
3.1 A mUkddés torvényessége, ellendrzések
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3.2 Koltségvetések, beszamoldk
3.3 MUkoddés

— @ 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet 2. szadmU mellékletben szerepld
adatokat

Jelmagyarazat:

Az aldbbi tdbldzatok a mindenkor hatdlyos IHM rendelet alapjan készlltek,
amelyeknél

s az Egyesn‘eﬁ Bélcs8dékre relevans kék szinG j tablazatok tartalmazzak

a betartandé eljdrast.

1. Szervezeti, személyzeti adatok:
- L1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk

. Kozzeteteli egyseg: Elérhei6ségi adatok o 7
[ A) Adat megnevezése f B) Meg]egyzes

}1 A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye posta: cime, A kdzvellen elérés blz’rosi’rasoml
telefon- és telefaxszama, elektronikus levelcime, honlapja,
Lugyfélszoigélaténak elérhetésegei ‘

II Kozzététel egység: Aszervezeh s’rrukiura

A) Adat megnevezese 5 B) Megjegyzés

'E1 A szervezeti struktura dbrgja (a szervezeli egysegek és [Flérést  biztosiva @ szervezeti

vezetbik (beosztds) megnevezésevel) egységek feladatainak lefrdasat
tartalmazé dokumentumokhoz.

. Kézzétételi egység: A szerv és ’ragin’rézményei vezeldi

A) Adat megnevezese B) Mégjegyzes

i

1. A szerv vezeiOJenek '}uglniezmenyek vezetomek volomm’r Az elektronikus levélcim kézvetlen
testUleti szerv esetén a testlleti tagok neve, beosztdas seleresenek biztositasaval.
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, s
Epos’raczm elekfronikus |eve|c:|m) |

o A szervezeﬂ egysegek vezeiomek neve b_eosz’fc’:ts rSzervezeh egysegenkent felsorolc:s
megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, felefax, szerGen.
postacim, elektronikus levélcim) {Az elektronikus levélcim kdzvellen

eIeresenek blzTosVroscvc&l _"

- 1.2 A feligyelt koltségvetési szervek

| Kdzzétételi egység: A szerv irényn”résa feligyelete vagy ellendrzése alatt dllé, vagy
Iarendelisegeben mikédé mds kodzfeladatot ellato szerv

, = e |
A) Adat megnevezése j B) Megjegyzés |
I

1. A szerv il’Oﬂ\/ITGSO felugyelete vagy ellendrzése alatt dllo, |A szerv dltal alapitott kditségvetési
ivagy aldrendeltségében mikédé mas kozfeladatot ellatd szerv adatait  kUldn  kdzzetétel
egysegben kell kozzétenni.
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szervek hivatalos neve (telies neve), székhelye, elérhetésége |Az elekironikus levélcim kdzvetlen
(telefonszam, telefaxszam, postacim, elektronikus levelcim) elérésének biztositasaval.

2. A szerv ir@nyitdsa, feligyelete vagy ellendrzése alatt @llé, /A honlap  kdzvetlen eléréséﬂek'
vagy aldrendeltségében mikédé mds kozfeladatot ellGtod biztositasaval.
szervek honlapjdnak URL-je

3. A szerv iranyitdasa, felgyelete vc:gy ellendrzése alatt @llo,
vagy aldrendeltségében mikdédd mas kézfeladatot elldto
szervek Ugyfélszolgdlatanak vagy kdzoénségkapcsolatanak
elérhetésége (telefonszam, telefaxszam, Ogyfélfogadds helye,
postacime), Ugyfélfogaddsanak rendje

- 1.3. Gazddlkodod szervezetek

| Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban dllé vagy részvételével mikédé gazdalkodd
szervezetek

[ A) Adat megnevezése |
1. Azon gozddlkodd —szervezetek neve, székhelyej
elérhetésége  (telefon, telefax, foéldrajzi hely, postacim,
elekironikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellGto szerv
tdbbségi tulajdondban dlinak, iletve amelyek felett kdzvetlen
iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazddlkodd szervezetek tevékenységi
kérének leirasa

3. A fentiek szerinti gazddlkodd szervezetek képviselé}énekf
neve
4. A fentiek szerinfi gazddlkodo szervezetekben a kozfeloda’ro’r
ellétéd szerv részesedésének mertéke |

B) Megjegyzés

- 1.4 Kozalapitvanyok

. Kbzzétételi egység: A szerv dltal alapitott kézalapitvanyok

ey

'[ A) Adat megnevezése } B) Megjegyzés
1. Azon kézalopitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot Az alapité  okiratok  k&zvetlen
\ellaté szerv alapitott, amelyek alapitéi jogdat & gyakorolja 'elerhe’rosegenek biztositasaval.

|2 A fenhek szerinti kozalapitvanyok székhelye
3. A fentiek szerinfi kézalapitvdnyok kezeld szerve J[Og](]iﬂ(]k\

felsoroldsa |
- L5, Lapok
[, Kdzzélételi egység: Lapok

| A) Adat megnevezése ] B) Megjegyzés
|1 A kdzfeladatot ellatéd szerv dltal alapitott lapok neve }

2. A kozfelodatot ellaté szerv dital  alapitott  lapok
[szerkesztéségének és kiaddjanak neve és elérhetésége
\(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levelcim)

3. A kézieladatot elldté  szerv  dltal  alapitott  lapok
fészerkesztdjeének a neve
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l.6. Felettes, felugyeleti, tdrvényességi ellendrzést vagy feligyeletet gyakorlo szerv

. Kdzzétételi egyséq: Felettes, feligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feligyeletet gyakorlé

A) Adat megnevezése
1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feligyeleti A honlap és az elekironikus levelcim
szervének, hatésdgi dontéseinek tekintetében a fellebbezés kozvetlen elérésének biztositdsaval.
elbirdlasara jogosult szervek, ennek hidnydban a kézfeladatot ‘
ellaté szerv felett térvényességi ellendrzést vagy felugyeletet
gyakorld szery hivatalos neve (telies neve), székhelye,;
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), honlapjénak cime "

B) Megjegyzes

Koltségvetési szervek
m—

| P
[

| A) Adat megnevezese B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szerv dltal alapitott kdltsegvetési szerv
neve, székhelye, a koliségvetési szervet alapitd jogszabdly

alapitd okirata, mikddési engedélye

megijeldlése, iletve azt alapitd hatdrozat, a kdliségvetesi szerv

A jogszabdly, az alapité hatdrozat,
az alapitd  okirat, mUkddési
engedély kozvetlen elérésének
biztositdsaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjénak elérhetbsége

A honlap k&ézvetlen elérésméwﬁék‘
biztositasaval.

2. Tevékenységre, mikédésre vonatkozé adatok

. Kbzzétételi egyseg: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskére

i

;olopve’ré jogszabdlyok,  kézjogi  szervezetszabdlyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodesi szabdlyzat vagy
Ugyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatdlyos és teljes szbvege

|
|

| A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatdskérét és A jogszabdlyok, kdzjogi
dlaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozo szervezefszabdlyozo eszkdzok,

valamint a szervezeti és muikodési
szabdlyzat (SzMSz) vagy Ugyrend, oz
adatvédelmi és biztonsdgi szabdlyzat
hatdlyos és teljies szOvegét
tartalmazé  6ndlld  dokumentumok
elérhetésegének biztositasaval.

2. Az orszdgos illetékességl szervek, valamint a févarosi és
megyei kormdnyhivatal esetében a kdzfeladatot ellaté szerv
feladatdardl, tevékenységérdl szold tdjekoztatd  szbvege
magyar és angol nyelven

3. A helyi dnkormanyzat &énként vdllalt feladatainak
felsoroldsa és részletes lefrdsa

A tartalomjegyzekben a
dokumentum cimét angol nyelven is
meg kell jeldini.

A feladatokat heIYf nemzefis;égi"
dnkormdnyzatok esefén az adoft

nemzetiség nyelvén is meg kell
lielentetni.
Il. Kdzzétételi egység: A hatésdgi Ugyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzes
1. Az dllamigazgatdsi, énkormdnyzati és egyéb hatosagi |A kézzétételi  egységen  belll

Ugyekben Ugyfajtanként és eljdrdstipusonként a hataskorrel Ugycsoportonként (Ugytipusonként)
rendelkezé szerv megnevezése, hatdskor gyakorlasanak (€s eljcGras-tipusonként csoportositva.

|Gfruhdzdsa esetén a ténylegesen eljérd szerv megnevezese
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[ A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés
2. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb hatésagi
ugyekben Ugyfajtdnként €s elidrastiposonként a hatdaskarrel
rendelkezd, hatdskdr gyakorldsanak dtrundzésa eseten a
ténylegesen eljaré szerv illetékességi terUlete

3. Az dllamigazgatdsi, dnkormanyzati és egyéb hatésagi
Ugyekben az Ugyintézéshez szUkséges dokumentumok,
okmdnyok felsoroldsa

4. Az dllomigazgatdsi, dnkormdanyzati és egyeb hatésagi
Ugyekben oz eljdrdsi iletékek, igazgatasi szolgdiltatdsi dijok
dsszege

5. Az dllamigazgatdsi, énkormdanyzati és egyéb hatdsagi g
gyekben az alapvetd elidrdsi szabalyok, ezek magyardzata,
az Ugyintézést segitd Utmutatdk, az Ugymenetre vonatkozd
itajékoztatds

6. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéeb hatosagi
Ugyekben az eljgrast megindito irat benyujtasara szolgald
postacim [postafiék szerinti ¢im, ha van), Ogyfélfogaddsi
vagy kozénségkapcsolati cim és nyitvatartasi idd

7. Az dllamigazgatdsi, énkormanyzati és egyéb hatdsagi
Ugyekben oz eljdrést megindité iraf benyUjtasdra,
elintézésére, fellebbezésére nyitva dllé hataridé

8. Az dllamigazgatdsi, énkormdnyzati és egyeb hatdsagi Aformonyomfa’rvdnyok
Ugyekben hasznalt formanyomtatvanyok listéja letdlthetéségének biztositdsaval.

9. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati, és egyéb hatdsagi Az elektronikus program kézvetlen
Ugyekben igénybe vehetd elekironikus programok elérése, |elérésének biztositasaval.
idépontfoglalas
10. Az dllamigozgatdsi, dnkormdnyzati, és egyéb hatdsagi A jogszabdlyck kézvetlen
Ogyekben cz Ugytipusokhoz kapcsolédd  jogszabdlyok [elérésének biztositaséval.
jegyzéke, tdjékoztatas az Ugyfelet megilleté jogokrdl és az
Ogyfelet terheld kotelezettségekrdl

lll. Kdzzétételi _egység: Kézszolgdltatasok

e[y
|
¥

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ell4i6 szerv dltal nydjtott vagy koltségvetésébél | 1| melléklet 41/2003.(XIl. 8.)

finanszirozott kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a \Onkormanyzati rendelet

ék(‘jzszolgéltatésok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért 2 melléklfef 41/ ?003'0(”' 8)
i \Onkormdnyzati rendelet

%ﬁzetendé’) dij mértéke, az abbol adott kedvezmények %5“ 998, (Ill. 24.) Onk. rendelet
|

IV. Kbzzétételi egység: A szerv nyilvantartasai
A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbézisok, illetve Az  dltaldnos kdzzétételi listban

nyilvantartasok lefré adatai (név, formatum, az adatkezeles célja, Csak az adatokat  tartalmazo

l : 1 :
ljogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, [jegyz?ke’r = koz:fe‘renn/l, G 5l
la kézadatkeresé felé  torténd

kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi | adatfszolgdliatds  soran  minden

nyilvantartasba bejelentendd nyilvéantartdsoknak az e torvény legyes adatbdzisrol, iletve
szerinti azonosité adatai; a kézfeladatot ellatd szerv dltal — !nyiivdnfor’rdsrél kUldn lefrd adatot

lkell késziteni az Adatbdzisokat
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.;féptevékenysége keretében :é;fﬁjtéitt és feldolgozott adatok fajtdi, rﬁég hatérozé
a hozzaférés maodja, a masolatkészités koltségei

ADATVAGYON-LELTAR

miatt kdzérdek( adatigényléssel

séma alapjdn.

ADATVAGYON-LELTAR és/vagy o
webhely kapacitds korlatozottsaga

V. Kozzétételi egység: Nyilvénos kiadvdnyok

l A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaéja, a hozzaférés maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

ikéltségtérl’tés mértéke

VI, Kézzétételi egység: Déntéshozatal, Ulések

l A) Adat megnevezése

j B) Megjegyzés

i] . A testUleti szerv déntései elékészitésenek rendje

2. A testUleli szerv déntéseiben valé dllampolgdri
kdzremUkodés (véleményezés) modija (erre szolgdlé postai,

illetve elektronikus levélcim)

3. A testUleti szerv ddntéshozataldnak elidrdsi szabdlyai

T
J

hdzszam)

4. A testUleti szerv Ulésének helye (irdnyitdszam, varos, utca,

Tobb helyszin esetén Ulésenkénti
bontdésban.

jegyzékonyvei, illetve Gsszefoglaldi

5. A testUleti szerv megtartott Uléseinek ideje {év, hd, nap, éra |Az Ulés jegyzGkdnyve, illetve
megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, Gléseinek

dsszefoglaldja elérhetéségének
|biztositdsaval.

megijeldléssel), valamint nyilvanossaga

6. A testUleti szerv tervezett Uléseinek ideje (év, ho, nap, ora

I?. A testllefi szerv Olgsei Iatogathatdsagdnak rendje

|8. A testUleti szerv Uléseinek napirendje

|Ulésenkénti bontasban.

l?. A ’restIéﬂ szerv dontéseinek felségldso
|

|

Ulésenkénti bontasban; a dontések

lelérhetéségének biztositasaval.

VII. Kdzzétételi egység: A szerv déntései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

] A) Adat megnevezése

} B) Megjegyzés

i
1. A testUleti szerv déntéseinek felsorolasa

biztositdscval.

A dontések elérhetdségének

megjeldléessel)

2. A testUleti szerv déntéshozataldnak datuma (év, hd, nap Dontésenkénti bontdsban;

megfeleld Ulés jegyzdkdnyve, illetve
osszefoglaldja elérhetéségének
biztositasaval.

a

jogszabdly nem korlatozza

3. A tfestUlefi szerv szavazdsanak nyilvénos adatai, ha oz’riDén’résenkénﬂ bontdasban.

dokumentumok

4. A jogszabdlyok elékészitésében valo tarsadalmi részvételrdl A kdzadatkeresé felé  torténd
Isz6l6  térvény alapjan  koézzéteendd jogszabdlyalkotdsra adatszolgdiltatés  soran  minden
iranyuld  koncepciok, jogszabdlytervezetek és kapcsolédo egyes jogszabdlytervezetrdl kllGn

leird adatot kell késziteni

a
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

Jogsza béTyTewezetekeT
‘meghatdrozd séma alapjan.

5. A jogszabdlyok elékészﬁésében_\;alé tarsadalmi részvételrdl
sz0l6  térvény  alapjan  kdzzéteendd jogszabdlyalkotdsra

egyerztetés dllapota

irdnyuld koncepciok, jogszabdlytervezetek tekintetében az

Koncepcionkénti, illetve
jogszabdly-tervezetenként
bontdsban.

6. A helyi dnkormanyzat képviseld-testlletének nyilvanos
Ulésére benyujtott eléterjesztések a benyUjtds idépontjatol

‘A kdzadatkeresé felé trtend
ladatszolgdltatds sordn minden
}egyes elGterjesztésrdl kilon leird
\adatot kell késziteni a
Jogszabdlytervezeteket
meghatdrozd séma alapjan.

37. Osszefoglald a véleményezdk észrevételeirdl, €s oz
észrevételek elutasitasénak indokairdl

A nyilvénvaldan alaptalan
észrevételek esetén az elutasitas

i

indokairdl nem kell &sszefoglalot
késziteni. |
VIIL. Kdzzétételi egység: Palyazatok 7
A) Adat megnevezése ‘ B) Megjegyzés
1. A kézfeladatot ellété szerv dltal kit pdlyazatok szakmai /A kapcsoldédo dokumentumok
lefrdsa, azok eredmeényei és indoklasuk kozvetlen elérhetéségének
biztositésdval.

1. Allaspdlydzatok

eredményei és indokldsuk a
webhely kapacitas
korldtozottsaga micitt

kdzérdekl adatigenyléssel.

Kozbeszerzések pdlydzatait
lasd a Koncessziok és/vagy
Kozbeszerzések e
kozzétételi egységekben.

IX. Kbzzétételi egyseq: Hi[defmények __

% A) Adat megnevezése a

B) Megjegyzés

"1 A kbzfeladatot ellaté szerv dital kdzzétett hirdetmények,
kozlemények

3

i

A hirdetményék, kézlemények l
kdzvellen elérésének biztositasaval. }

X. Kdzzétételi egység: Kozérdekl adatok igénylése

1
H

A) Adat megnevezése

I
|
1

7 B) Megjggyzés

1?\ kozérdekd adatok megismerésere irényulc’)”igények
iintézésének rendje

Jelen szabdlyzat szerint

2. A kozérdekd adatok megismerésére irc’myblé ic::jények

tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3

Jelen szabdlyzat szerint

3. A kdzérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények

Jelen szabdlyzat szerint

lletékes szervezeti egység elérhetbsege
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(postacime, foldrajzi  helye,

elektronikus levélcime)

telefonszama, telefaxszéma, Az elektronikus levélcim kdzvetlen
biztositésaval.

lelérésének
info @vaolcsode hu

4. Az Gdo’rvedelm felel6s vagy az informdcios jogokkal |
[foglalkozo szemely neve

\ Vlncze Srcnnko Ko’rolln
\

5. A kdzérdek( ~adatokkal kapcsolatos kdtelezd statisztikai | ‘A webﬁeiy kapdcifésﬂ

adatszolgdltatds adott szervre vonatkozd adatai korldtozottsdga miatt  kdzérdekd
adatigényléssel.

6. A kozfeladatot elldid szerv kezelésében |évé kdzérdekl | A webhely kapacitds

adatok felhaszndldsdra, hasznositdséra vonatkozd dltaldnos korldtozottsdga miatt  kézérdekd

szerzbdési feltételek adaﬂgenylessel

7. Azon kdzérdek( adatok hasznositdsara irdnyuld szerzédések A webhely kopocnas

listéja, amelyekben o kézfeladatot ellété szerv az egyik korldtozottsdga  miatt kézérdekd

szerzodo fel adatigényléssel.

X, Kozzefe’rell egyseg Kozzeie’rell listak

i 7 A) Ada’r megnevezese !

1. A kézfeladatot ellaté szervre vonatkozo Killonds és egyedi

B) Megjegyzes
‘[A kozzétételt elrendeld jogszabadly

kozzétételi lista. Imegnevezésével és elerhetbve
; tetelevel.

3. Gazddlkoddsi adatok

3.1. A mUkodés torvényessége, ellendrzések

. Kozzéteteli egység: Vizsgéloiok eIIené’rzések Iisjg’:ja 7

i A) Adat megnevezese ‘| B) Megjegyzes

1. A kézfeladatot ellatd szervnél végzett olopTevekenyseggel HoToscgl wzsgolcﬁok ||st01dm 7

jkcu:x:solcﬂos nyilvanos megadllapitasokat tartalmazo —\
\vizsgdlatok, ellendrzések felsoroldsa |

Il. Kozze’fefeh egyseg Az Allaml Szumvevoszek ellenorzesel

ir ; A) Adai megnevezese \

,l Az Allami  Szémvevészék  ellendrzéseinek

Imegdllapitasci

' B) Megjegyzes
nyllvanos Hatosagi wzsgdla’rok |ISTOjO

KozzeTe’reI[ egyseg Egyeb ellenorzesek wzsgqlciok

| A) Adat megnevezése

. A szervre vonatkozo egyeb ellenorzesek vezsgcxtc:’rokg

Inyilvéinos megdllapitasai

(dorendben

B) Megjegyzes

IV KozzeTeTeIc egyseg A mukodes eredmenyessege te[jesﬂmeny

A) Adat megnevezese

B)iMegjeQ_yzés
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i |

| A) Adat megnevezése

51 A kozfelodo‘:ot ellatd szerv tevékenységére VOﬂCIﬂ(OZO ;
]ogszabolyon alapuld  statisztikai adatgydjtés eredmenyeli
idébeli valtozésuk |

B) Megjegyzés

3.2. Koltségvetések, beszadmoldk

| Kozzétételi egység: Eves kdltségvetések g, SO L i i

*E A) Adat megnevezése ﬁ B) Megjegyzes

. A kézfeladatot ellatéd szerv éves koliségyvetése, szamviteli Evenkénti bontésban, a webhely
torvény  szerint  beszémoldja  vagy éves koltségvetés kapacitds korlatozottsaga  miatt
beszamoldja visszamendleg 5 év, a régebbi
kdzérdekd adatigényléssel.

Eves Beszdmoldnként a webhely
kapacit@s korlgtozottsdga  miatt
visszamendleg 5 év, a regebbi
kozérdekl adatigénylessel.

Il. Kozze‘refeh egyseg Szomw’rell beszozmolok

———

& " E =
T A) Adat megnevezese B) Megjegyzés ;
:1 Kozfeladatot  ellétd  szerv szc:mw’reh torvény  szerinti | §
\beszédmoldi ] |
Il Koézzétételi egység: A kdltségvetés végrehajtasa 7
i A) Adat megnevezése | B) Megjegyzés r

1. A kézfeladatot ellGtéd szervnek a kéliségvetés | lEwses Beszamoldonként a webhely kcpccﬁcns,
lvégrehajtasardl - a  kOlon jogszabdlyban | lkorldtozottsaga miatt visszamendleg S év, al
meghc’rc:rozoﬁ modon és gyakorisaggal — készitett | regebbl kdzérdekd adatigényléssel. |
beszomokn E
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3.3. Koltségvetések, beszdmoldk

. Kozzétételi egység: A fog[alkoziafot’rak

| A) Adat megnevezése e s Megjegyzes R

T kdzfeladatot ellaté  szervnél foglalkoz’ra’roﬁok A webhely kcpccﬁos kor!atozo’r’rscgo
létszdmara és személyi juttatdsaira vonatkozo osszesﬁeﬁémmﬂ visszamendleg 5 év, ennél
adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és vezetd tiszisegviseldk regebbl kozérdek( adatigényléssel.

illetménye, munkabére és rendszeres juttatasai, valamint |
koliségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak I’]yU]TOfT;
juttatasok fajtdja és mértéke dsszesitve .

Il. Kozzétételi egység: Tdmogatdsok

A) Adat megnevezése ) B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellété szerv kdltségvetésebdl nydjiott, nem
normativ, céliellegU, fejlesztési tdmogatasok

kedvezményezettjeinek neve

0. A kdzfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem
normativ, céliellegu, fejlesztési tdmogatasok célja

3. A kézfeladatot elléitd szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem ;
normativ, céliellegd, fejlesztési tdmogatdasok ésszege

4. A kozfeladatot ellGtd szerv koliségvetésebdl nydjtott, nem
normativ, céliellegl, fejlesztési tdmogatdsi program
megvaldsitdsi helye !

Il. KozzeTeTeh egyseyg: Szerzodesek

a A) Adat megnevezese 5 ” | B) Megjegyzés
[SNAZ allamhqzior"ios pénzeszkozel felhosznolc:sovol az
dllamhdztartdshoz tartozé vagyonnal 16rtend

gazddlkoddassal &sszefUggd, otmillié forintot eleré vagy azt
meghaladd értékli drubeszerzésre, épitesi beruhdazdsra,
szolgditatas megrendelésre, vagyonértékesiiésre,
}vogyonhoszmosﬁdsro, vagyon vagy vagyoni értekd jog
ataddsdra, valamint koncesszidba addsra  vonatkozd
szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést
k616 felek neve, a szerzddés értéke, hatdrozoit idore kotott .
Iszerz6dés esetében annak idétartama, valamint az emiitett !
\adatok vaéltozdsai, a nemzetbiztonsdgi, illetve honvedelmi '
érdekkel kdzvellensl dsszefuggd beszerzések adatai, és a| Osszefoglalé lista az 5 millio forintot
mindsitett adatok kivételevel meghaladd szerzddésekrdl.

A szerzbdés értéke alatt a szerzédés tdrgydert kikotott
- dltaldnos forgalmi adod nélkul szamitott — ellenszolgdltatast
lkell érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kozil a magasabb Ssszeget kell
figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb
id6tartamra ktoit - szerzédéseknél az érték kiszamitasakor
laz ellenszolgaltatds egy évre szémitott dsszegét kell alapul
venni. Az egy kdllségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel koot azonos targyl szerzédések értékét egybe kell
sz&mitani
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V. Kdzzétételi egység: Koncesszidk

A) Adat megnevezése 1, Bf
| Megjegyzés

1. A koncessziordl szdld térvenyben meghidjr‘a‘fgzoﬁ nyilvénos adatok (pdlydzati|
kifrGsok, palydzék adatai, az elbirdldsrol készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye) |

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése B)
Megjegyzés

1. A kézfeladatot eliatd szerv dltal nem alapfeladatai ellétasdra (igy kUlonosen (A webhely
egyesUlet tdmogatdsdra, foglalkoztatottai szakmai és munkavalaldi  érdek- kapacitas
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis
és sporttevékenységet segité szervezet tdmogatasdra, alapitvanyok dltal ellatoft
teladatokkal &sszefiggd kifizetésre) forditott, dtmillié forintot meghalado kifizetések
cimzettjei

VI. Kézzétételi egység: Eurépai Unié dltal tdmogatott fejlesztések

[ A) Adat megnevezése [ B) Megjegyzés
1. Az Eurépai Unié tdmogatdsdval megvalssuld (ha van) %A dokumentumok, a szerzédések,
lfejiesziések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzédések. kozvetlen elérésének biztositasaval.

VIl. Kozzétételi egység: Kdzbeszerzés

{r A) Adat megnevezése \ B) Megjegyzés

iL K&zbeszerzési informdciok: éves terv, 6sszegzes az ajanlatok Az éves terv kdzvetlen elérésének
elbirdlasardl, a megkotott szerzédesekrdl biztositasaval.

l A kbézbeszerzéseket a  GMK
! lbonyolitja.
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— A kdézadatkeresd mUkoddképessége miatt azt is biztositani kell, hogy az
adott kdzzétételi egységet és annak tartalmat egyedi linken kell elhelyezni

_ Kozadatkeresd logé (a https://kozadat.hu oldalra mutaté  hivatkozdssal)
elhelyezése a honlapon

~ Archivdldsi kotelezettség a torvény melléklete alapjan. Ha az archiv adat
megdrzési ideje lejart, az adatot at kell adni a kézadatkeresbnek

~ Koézzétételi szabdlyzat készitése

. KOZADATKERESO regisziracio és feldolgozds

- Regiszirdcié a kdzadatkeresd adminisziracios fellletén
(https://admin.kozadat.hu)

- Leiré adatok [elektronikus kataloguscéduldk) készitése ingyenes
alkalmazdsokkal

- Az elkészitett adatok a felUleten benyUjtott Aktivalasi kérelem elfogaddasat
kovetden jelennek meg a kdzadatkeresbben

- Amikor Uj kézadat kertl a honlapra, el kell késziteni a leiré adatot a
kdzadatkeresd felé. Ha médosul az egyedi link a honlapon, azt médositani
kell a kdzadatkeresében megjelend rekordban is.

Il. Kozérdek( adatok feltdltése a szerverre

A K: Kdz8s szerveren létrehozott Kézérdekd adatok mappa alatt évenként és a fenti
fejezetek szerinti tagoldsban kell feltdlteni a dokumentumokat. A szerverre
feltdltendd dokumentumok listdjat a 4. sz. figgelék tartalmazza.

Ill. Kézérdek( adatok feltdliése a Honlapra

A térvényben eléirt kbzzétételi kdtelezettség a 4.sz. figgelékben, illetve a Kézerdekd
adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendje cimU fejezet ismerteti.

V. K&zérdek( adatok frissitése, aktualizalasa
A 16rvényi eldirds szerinti idészaki rendszerességgel kell a dokumentumokat
aktualizalni és/vagy frissiteni. A kdzérdekO adatokat tartalmazé dokumentumok
idészaki felUlvizsgdlatainak idépontjait a 4. sz. figgelék ismerteti.

V. Korabbi kdzérdek adatokat tartalmazd dokumentumok archivalasa a
szerveren

Tekintettel arra, hogy a K: kdzds szerverre évenkénti mappdban kerlltek feltdltésre
a dokumentumok, ezért azt szUkséges megvizsgdini, hogy oz igy archivalt
dokumentumok selejtezése, tortélése mikor esedékes. A dokumentumok
selejtezését és torlését a mindenkor hatdlyos iratkezelési szabdlyzat ira eld.

Koézérdek( adatigényléssel kapcsolatos folyamat
A kdzérdek( adatigénylés folyamatdbrat az 2. sz. melléklet ismerteti.
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1. Kdzérdek( adatigénylés helye és modija

A kdzérdek( adat megismerése irant barki igényt nyujthat be szOban, irasban
(postai Uton az intézmeény székhelyére cimezve) vagy elektronikus Uton az
info@xvbolcsode.hu e-mail cimre kUldheti be. Kérjik a targyban jelezze: Kozérdekl
adatigénylés”

A kodzérdekd adatigényléshez segitségil szolgal oz 1. sz fuggelék: Kozerdekd
adatigénylé lap. A kdzérdekl adatigénylést nyilvéntartdsba kell venni (lasd:
Kdzérdek( adatigénylés nyilvantartdsba vétele c. fejezet).

Ha az adatigénylés nem egyérielm(, az adatkezeld felhivia az igényl6ét az igény
pontositéasara.

A kozérdeki adat megismerésére irGnyuld igénynek az Intézmény az igény
beérkezését kdvetd legrévidebb idé alatt, de legfeliebb 15 napon belul tesz eleget.

2. Kdzérdek( adatigénylés nyilvantartasba vétele

A bdrmely mddon igényelt kézérdek( adatot nyilvantartasba kell venni dz 2. sz.
fuggelék: Kézérdekd adatigenylés nyilvantartasa sablon alapjdan.

3. K&zérdek( adatigénylés jogossdganak elbirdldsa

1. Hatdskdr ésilletékesség megdllapitasa

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az Infézmeny, és az adatot ténylegesen
kezeld szerv megdllapithaté, Ugy az adatigénylést haladéktalanul tovabbitani kell a
kdzérdekii adatot kezeld szervnek, és az Gitételrdl egyidejlleg tdjékoztatni kell az
igénylét. Amennyiben a megkeresett szerv oz adatkezeld szerv ismeretének
hianydban a megkeresés dttételére nem tud intézkedni, Ugy az adatigénylét errdl
kell tGjékoztatni.

2. Adatigénylés korldtozdsa, illetve megtagaddsa

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot elldté szerv nem kdteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld dltal egy éven belll benyujtott,
azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyerzik, feltéve, hogy az azonos
adatkérbe tartozd adatokban valtozds nem dllt be.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazéd dokumentum az igényld dltal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a mdsolaton ameg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni olyan médon, hogy annak tartalmdra megalapozott
kdvetkezietést ne lehessen levonni.
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A kozérdekd adat nyilvanossdgdnak korldtozdsdra a kbdvetkezd esetekben és
feltételekkel van lehetdség:

a. Az adatot az arra jogosult személy a minésitéshez szUkséges anyagi és
eljarasi szabdalyoknak megfeleléen mindsitette;

b. Térvény a kdzérdek( adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtdk
meghatdrozdsaval - honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdekbdl,
bUncselekmények Ulddzése vagy megeldzése érdekében, kdmyezet- vagy
természetvédelmi, kdzponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kil0gyi
kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra, birdsagi
vagy kdzigazgatdsi hatdsagi eljgrasra vagy szellemi tulajdonhoz f0z6d6
jogra tekintettel korlatozza;

c. A kézfeladatot elldtdé szerv feladat- és hatdaskérébe tartozd dontés
meghozataldra iranyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozdsat szolgdld adat a keletkezéstdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos adat;

d. A kdzérdek( adat megismerése korldtozhatd unids jogi aktus alapjan az
Eurdpai Unid jelents pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetdris, a kdltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

Az igény teljesitésének megtagaddsdrdl, annak indokaival, valamint az igényldt e
térvény alapjén megilletd jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatdssal egyUtt, 8
napon belil irdsban vagy - ha az igényben elekironikus levelezési cimét kozdlte -
elekironikus levélben értesiteni kell az igénylét.

A kozfeladatot ellatd szerv gazddlkoddsdnak atfogd, szamlaszint, illetve tételes
ellenérzésére iranyuld adatmegismerésekre  kUlon  toérvények rendelkezései
irdnyadodk. Ha erre vald hivatkozdssal oz adatigénylés elutasitasra kerll, az
adatigényld az Infotv. 52. § oalapjdn a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdciészabadsdg  Hatésdgndal  (tovdbbiakban:  Hatdsdg) bejelentéssel
vizsgdlatot kezdeményezhet.

3. Jogorvoslati lehetdsegek

Az igénylé a kdzérdekd adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teliesitésre  nyitva  @llé, vagy o meghosszabbitott hatdridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint - ha a kéltségtéritést nem fizette meg - a mdsolat
készitéseért megdllapitott kéltségtérités osszegének felUlvizsgdlata
érdekében birosaghoz fordulhat.

A megtagadds jogszerUségét és a megtagadds indokait, iletve a masolat
készitéséért megdllapitott  kdltségtérités  dsszegének megalapozottsdgat az
Intézménynek kell bizonyitania.

A pert azigény elutasitdsanak kézlésétdl, a hatarid® eredménytelen elteltétdl, illetve
a koéltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatol szamitott harminc
napon belil kell meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot elldtd szerv, az
Intézmény ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teliesitése vagy a mdsolat készitéseert
megdllapitott koltségtérités Osszege miatt az igényl6 a NAIH vizsgdlatanak
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kezdeményezése érdekében a NAIH-ndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgdlaténak elutasitésérél, a vizsgdlat megszUntetésérdl, az Infotv. 55. § (1)
bekezdés b) pontia szerinti lezdrasdrél szél6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése
szerinti értesités kézhezvételét kdveté harminc napon beldl lehet meginditani. A
perinditésra rendelkezésre all6 hatarido elmulasztésa esetén igazoldsnak van helye.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessege. A perbe a
NAIH az igénylé pemyertessége érdekeében beavatkozhat.

Budapesten a Pesti Kdzponti KerUleti Birdsag jar el. A birdsag illetékességét az alperes
kdzfeladatot elldtd szerv székhelye alapitjia meg.

A birésdg soron kivUl jar el.

Ha a birésdg a kozérdekd adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad,
hatdrozatdban az Intézményt a kért kdzérdek( adat kozlésére kotelezi. A birdsag a
mdsolat készitéséért megdllapitott kdltségtérités dsszegét megvdltoztathatja, vagy
az Intézményt a kéliségtérités dsszegének megdllapitdsa tekintetében Uj eljardsra
kbtelezheti.

4, Hatdridd

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszadmu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teliesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének
elldtdsahoz szikséges munkaersforrds ardnytalan mertékd igénybevételével jar, a
1. fejezetben (Kdzérdek( adatigénylés helye és modial) meghatdrozott hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését
kovetd 15 napon belll tdjékoztatni kell.

4. Kozérdek( adatigénylés teljesitése, masolatkeszités feltételei

Az adatigénylésnek kézértheté formdban és - amennyiben ezt az Intézmény
ardnytalan nehézség nélkll teljesiteni kepes - az igénylé dltal kivant technikai
eszkbzzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar
elektronikus formdban nyilvénossagra hoztdk, az igény teliesitheté az adatot
tartalmazé nyilvdnos forrds megjelélésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra vald hivatkozdssal, hogy annak kozértheté formdaban nem lehet eleget tenni.
A kozérdek( adat megismerése iranti igény teliesitése nem tagadhatd meg azer,
mert a nem magyar anyanyelv( igényld az igényét anyanyelvén vagy az dltala
értett mdas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjdatél figgetlentl az igénylé masolatot kaphat. Az Intézmény a mdasolat
készitéséért - oz arzzal kapcsolatban felmerllt koltség meértékéig terjiedden
- koltségtéritést dllapithat meg, amelynek 6sszegérél azigénylét azigeény teljesitését
megelézéen tdjékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld mdsolatot
igényelt, jelent8s terjedelmd, a mdsolat irdnti igényt a kdltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon belul kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatkent
igényelt dokumentum vagy dokumentumresz jelentds terjedelmy, tovabbd a
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kodltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teliesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetéségeirdl az igénylét azigény kézhezvételet kévetd 8 napon belll
tajéekoztatni kell.

A koltségtérités mértékének  megdllapitdsa  sordn  figyelembe  vehetd
kdltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatkent igényelt
dokumentum jelentés terjedelmének megdllapitdsa  sordn  alkalmazando
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg.

Ha tdrvény mdsként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az oz igény teljesitéseéhez ées a
mdsolatkészitésért megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az igeny
teljesitését, illetve a kéltségek medfizetését kdvetéen az igénylé személyes adatait
haladéktalanul toroini kell.

5. Kézérdek( adatigénylés dokumentumainak archivdalasa

A kozérdekG adatigénylésrél a nyilvantartds naoprakész vezetése mellett a
dokumentumok papir formdtumdnak zdarhatd szekrénybe vald elhelyezése, illetve
az elekironikus dokumentumok a szerveren évenként kialakitott |, KoézérdekU
Adatigénylési” mappdban kell menteni, visszanyerhetd formdban.

6. Kdzérdekl adatigényléssel kapcsolatos intézkedések

Ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot elldtd szerv alaptevékenysegenek
ellagtésadhoz szUkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar,
vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igenyld mdsolatot
igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja o
kormdnyrendeletben meghatdrozott ésszeget, az adatigénylést a kdltségtéritésnek
oz igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon belll kell teljesiteni.

Arrél, hogy az adatigénylés feliesitése a kozfeladatot ellatd  szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz szikséges munkaerdforras ardnytalan meértekd
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumenium vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmd, tovdbbd a kdltségtérites mértékérdl, valamint
oz adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetbségeirdl az
igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

Altaldnos rendelkezések
A kozérdek( adatok nyilvénossdgra hozataldnak és igénylésének jogszabdlyi
hatterét a 3. sz. flggelék ismerteti.
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74rd rendelkezések

Jelen szabdlyozds 2024. november 13-Gn  I€p érvénybe. A szabdlyzat
felulvizsgdlataeért és aktualizdlasért az intézmény lgazgatdja felel. A szabdlyzatot
jogszabalyi valtozdsok esetén azonnal, egyebekben legaldbb 2 évente felUlvizsgdlni
és aktualizdalni szUkséges.

Budapest, 2024. november 12. i

Naszekné LadoleeErika
# R\

Igagdqio™ 1.,
‘-‘;'ié% = ik %
/ e " R
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Mellékletek:

1) sz melléklet (KdézérdekU adatok nyilvanossagra hozatalanak folyamatal)

2) sz. Melléklet (KozérdekU adatigénylés folyamata)
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FUggelékek:

1) sz. Fuggelék: Kozérdekd adatigényld lap

l Kozérdek( adatigénylé lap
Kozérdekii adatot igényld Jelmagyardzak [ Kotelezd megadni
e —
{*) Allampolgdrsaga:
Elérhetoségei: o
o o [*] Telefonszama 26| |

| Telsforu=am azigény/oejelentds porrosiaa Arcekében siéges.

(*ye-mzil cime [ |

l  ingepeli valgiots cekdben, legadon ot agyi cimet kételasd megadri.
vagy|*) Levelezési cime [ |
B

Igénylés

Tirgya:
firia I, miyen acérdek] acator igemnyel)

T s 5 = segilse munkdnkat azzal, hegy valaszol o kérdéwe.
Miért igényli ezen az Gton a kézérdeki adatot? wérik jelblje "'l a helyes vélaszt!

* A hontapon nem talaltam, megaz informaciot
& honlapon csak részhen taliltammegaz informaciot
Mem kerestem a honlapon az informaciot

Egyeb
Valaszadas modja Jelotje “x"-el o kivint vilaszadasi médol!
- - )  e-mailenkérem a valaszt
postai Utonkerem a vataszt Daturn: 2024.04.02
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ék: Kdzérdek( adatigénylés nyilvantartds sablon

2) sz. FUgge
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3) sz. Fuggelék: Jogszabdlyi hattér
Kozérdekl, tovabbd a  kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
vonatkozé igény benyuijtdsaval kapesolatos jogszabdlyi hattér az informdcios
snrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl.
tdrvény (tovdabbiakban: Infotv.) 28-31. §.

JOGSZABALYOK

_ 2011. évi CXII. térvény az informdcios dnrendelkezési jogrél €s az
informdcidszabadsagrol

_ 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kdzzétételéhez szUkséges kdzzétételi mintakrdl

_ 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet a kézérdekl adatok elektronikus
kdzz&tételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmdéra, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabdlyokrdl
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felUlvizsgdlatainak és kbzzétételenek idépontjai

4) sz. Fuggelék: Kdzérdek( adatokat tartalmazéd dokumentumok iddszaki

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak clérhetdségei

A véltozéasokat
kdvetéen azonnal

Az eltzi allapot tdrlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6zd dllapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetbinek neve, beosztdsa, clérhetosége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A véltozésokat
kévetden azonnal

Az elézb allapot térlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és
az igyfélfogadasi rend

A véltozasokat
kévetben azonnal

Az eldzd allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, dsszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldzd allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitésa, feligyelete vagy
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodd mas
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, €s 1. pontban
meghatérozott adata

A valtozasokat
kovetben azonnal

A viltozésokat kovetben
azonnal. Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv t8bbségi tulajdondban alld, illetve
részvételével milkodd gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- ¢s telefaxszdma, elektronikus
levéleime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértcke

A véltozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal. Az el6zd dllapot 1
¢évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ell4to szerv altal alapitott kézalapitvanyok neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A véltozasokat
kovetben azonnal

A véltozasokat ki vetden
azonnal. Az el6zb dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabdly
megjelslése, illetve az azt alapit6 hatdrozat, a koltségvetési szerv
alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége, mukodési
engedélye

A valtozasokat
kévetden azonnal

A véltozasokat kdvetben
azonnal. Az el6z6 allapot 1
¢évig archivumban
tarthsaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a foszerkeszto
neve

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozdsokat kovetden
azonnal. Az eldz6 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

11.

A kozfeladatot ellats szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hat6sagi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdldsdra jogosult
szervnek, ennek hidnyéban a kézfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

A viltozésokat
kvetden azonnal

A viltozasokat koveten
azonnal. Az eloz6 éllapot 1
évig archivumban

tartasaval
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11. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok

ol

Adat

Frissités

Megorzés

l.

A kozfeladatot ellatd szerv feladatét, hataskorét és
alaptevékenységét meghatérozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, valamint a szervezeti ¢s milkodési szabdlyzat vagy
{igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a fovarosi és
megyei korméanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatdo magyar €s
angol nyelven

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd dllapot torlendd

A helyi dnkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési. nkormanyzati, és egycb hatésigi
iigyekben tigyfajtinként és eljardstipusonként a hataskdrrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasinak
Atruhazdsa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarési illetékek (igazgatasi
szolgaltatdsi dijak) meghatirozdsa, alapvetd eljaréasi
szabalyok, az eljardst megindit6 irat benyijtdsanak modja
(helye, ideje). tgyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(clintézési. fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd
tmutaték. az tigymenetre vonatkozé tajékoztatds és az
igyintézéshez haszndlt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapesolédo jogszabalyok
jegyzéke, tajekoztatds az iigyfelet megilleld jogokrol és az
tgyfelet terheld kotelezettségekrdl

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az eldzd allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
kltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok igénybevételének
rendje, a kdzszolgéltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formétum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvéntartasoknak az ¢ torvény szerinti azonosito adatai: a
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
maésolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
téméja, a hozzaférés médja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eldz0 dllapot 1 évig
archivumban tartdsval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgéri kozremiikodés (véleményezés) modja, eljardsi
szabilyai, a testiileti szerv tiléseinek helye, ideje, tovdbba
nyilvanossdga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasinak adatai, ha ezt
jogszabdly nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kizzéteendd jogszabalytervezetek ¢s
kapeselods dokumentumok; a helyi dnkorményzat képviselo-
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott eldterjesztések a
benylijtas idépontjatdl

Térvény eltéré
rendelkezése
hidnyaban a
benytjtas
idépontjat kdvetben
azonnal

Az elézb dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdetményel,
kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartiséval

L1

A kézfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei ¢és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldzb éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Egyesitett Bolesodék 27/10

KOZERDEKU SZABALYZAT V_1




12. | A kozfeladatot elldtdé szervnél végzett alaptevékenységgel A vizsgélatrol Az elbzb dllapot 1 évig
kapesolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos sz6ldjelentés archivumban tartdsdval
megallapitdsai megismereset

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyulé igények Negyedévente Az elozd dllapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkozo személy
neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az eldzo allapot 1 évig
jogszabélyon alapulo statisztikai adatgytijtés eredményei, archivumban tartdsdval
idébeli valtozdsuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kitelezd statisztikai Negyedévente Az el6zo dllapot 1 évig
adatszolgiltatas adott szervre vonatkozo adatai archivumban tartasaval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasdra iranyulo szerzédések | Negyedevente Az eldzé allapot 1 évig
listaja, amelyckben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik archivumban tartasaval
szerz6do fél

17. | A kézfeladatot ellité szerv kezelésében 1évo kdzérdekd A véltozasokat Az elozo allapot 1 évig
adatok felhasznaldsara, hasznositisdra vonatkozd éltaldnos kovetden azonnal archivumban tartaséval
szerzBdési feltételek

18. | Akozfeladatot ellaté szervre vonatkozd killonds és egyedi A viéltozasokat Az el6z0 allapot térlendd
kozzétételi lista kovetben azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kiizadatok A véltozisokat Az eldzo allapot 1 évig
Gijrahasznositisiro] sz616 torvény szerint Gjrahasznositds kévetd 15 napon archivumban tartisaval
céljdra elérhetd kulturalis kozadatok listija a rendelkezésre beliil
allé formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében levd,a kozadatok fijrahasznositdsarél
sz616 torvény szerint Gjrahasznosithaté kozadat tipusokrol
valé tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

20. | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok A véltozasokat Az el6z6 allapot torlendd
(ijrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek kévetd 15 napon
elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil

21. | A 19. sor szerinti kijzadatok és kulturalis kézadatok A véltozésokat Az el6zb Allapot torlendd
tijrahasznositds céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért kovetd 15 napon
fizetendd dijak 4ltaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat belil
képezd tényezdkkel egyiittesen

22. | A kozadatok tijrahasznositasardl sz616 torvény szerinti A véltozasokat Az elbz6 allapot torlendd
jogorvoslati tijékoztatas kovetd 15 napon

belul

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kézadatok A véltozasokat Az elézé allapot torlendd
\ijrahasznositasardl sz016 torvény szerint kotott kizdrolagos kévetd 15 napon
jogot biztosité megallapodasok szerz6dd feleinek belil
megjelolése, a kizarolagossag idotartaménak, tdrgyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelélése

24. | A kézfeladatot ellatd szerv dltal kotott, a kozadatok A valtozasokat Az el6z6 dllapot torlendd
{ijrahasznositisarsl sz6l6 torvény szerinta kulturdlis kovetd 15 napon
kézadatok digitalizalasara kizérdlagos jogot biztosito belil
megdllapodisok szdvege

25. | Akozadatok Gjrahasznositdsarél sz616 torvény szerintiazon | A véltozdsokat Az elbz6 allapot térlendd

jogszabaly, kozjogi szervezetszabilyozo eszkiz,
kizszolgaltatasi szerzidés vagy mis kételez6 erbvel birg
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutato
hivatkozds), amely az Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathatd kdzadat gyiijtésével, elddllitdsaval,
feldolgozésival és terjesztésével osszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellétd szerv részére

kévetd 15 napon
belil
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111. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli A A kozzétételt kovetd 10
térvény szerint beszdmoloja vagy éves koltségvelés véltozasokat évig
beszamoldja kovetden

azonnal
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak [étszamara AKkiilén jogszabalyban
és személyi juttatésaira vonatkozé dsszesitett adatok, illetve Negyedévente | meghatdrozott ideig, de
Hsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, legalabb 1 évig
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, archivumban tartasaval
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja és
mértéke dsszesitve
A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az A dontés A kozzétételt kovetd 5

allamhaztartasrél sz616 térvény szerinti kiltségvetési
tamogatasck kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, osszegére, tovabbd a timogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kizzététel elbtt a koltségvetési tmogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

évig

Az 4llamhdztartds pénzeszkozei felhasznaldsaval, az
Allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
osszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy azt meghaladd értékil
arubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgdltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni érléki jog dtaddséra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatdrozott iddre kotott szerzodés esetében annak
idbtartama. valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai €s a mindsitett adatok,
tovabbd a kizbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések ¢s az azok
eredményeként kototl szerzodések adatai kivételével. A
szerz6dés értéke alatt a szerzodés targydért kikotott -
4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az iddszakonkeént visszatérd - egy évnél hosszabb
idatartamra kitott - szerzbdéseknél az érték kiszdmitasakor
az ellenszolgéltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz0do fellel
kotott azonos targyl szerzodések értékét egybe kell
szamitani.

A dontés
meghozatalat
koveto
hatvanadik
napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncesszi6rdl szol6 térvényben meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente
A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartdsdval

A kiilon jogszabélyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tariasdval

A kozfeladatot elléto szerv 4ltal nem alapfeladatai ellatasdra
(igy kiilondsen egyesiilet timogatasdra, foglalkoztatottai
szakmai és munkavdllaldi érdek-képviseleti szetvei szaméra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis €s
sporttevékenységet segitd szervezet timogatdsara,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli¢ forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurépai Unid tdmogatdsédval megvalosulé fejlesziések
leirdsa, az azokra vonatkozo szerzodések

Negyedévente
Legaldbb

1 évig archfvumban
tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbirdlisars], a megkstitt szerz8désekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval
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